ORIENTACAO NORMATIVA Ne 10, DE 24 DE ABRIL 2013. COM AS ALTERACOES
PROMOVIDAS PELA ORIENTACAO NORMATIVA Ne¢ 2/2014 E PELA
ORIENTACAO NORMATIVA Ne° 1/2015.

SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA

ORIENTACAO NORMATIVA N° 10, DE 24 DE ABRIL 2013.

Dispbe sobre as regras e
procedimentos a serem adotados
pelos 6rgdos setoriais e seccionais
do Sistema de Pessoal Civil da
Administracdo Publica Federal —
SIPEC, para a concessao do
auxilio-moradia.

A SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,0ORCAMENTO E GESTAO , no uso das atribuicbes que Ihe confere o
art. 23, incisos Il e Ill, do Anexo |, do Decreto n® 7.675, de 20 de janeiro de 2012, e tendo em
vista o disposto nos arts. 60-A, 60-B e 60-E, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
introduzidos pelo art. 157, da Lei n°® 11.355, de 19 de outubro de 2006; no § 2°, do art. 158, da
Lei n° 11.355, de 2006; no inciso IX, do art. 60-B, introduzido pelo art. 32, da Lei n° 11.490,
de 20 de junho de 2007; nos arts. 60-C e 60-D, da Lei n® 8.112, de 1990, ambos com redagé&o
dada pela Medida Provisoria n° 431, de 14 de maio de 2008, convertida na Lei n° 11.784, de
22 de setembro de 2008, resolve:

Art. 1° Os orgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Publica Federal — SIPEC deverdo observar as regras e procedimentos estabelecidos nesta
Orientacao Normativa para a concessao do auxilio-moradia.

Art. 2° O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas
comprovadamente realizadas pelo servidor com aluguel de moradia ou com meio de
hospedagem administrado por empresa hoteleira.

Paragrafo Unico. O auxilio-moradia abrange apenas gastos com alojamento, ndo
sendo indenizaveis as despesas de condominio, energia, telefone, alimentacdo, bebidas,
Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, taxas e outras despesas acessorias do aluguel ou
da contratacdo de hospedagem.

Art. 3° O auxilio-moradia sera concedido ao servidor que tenha se deslocado do
local de residéncia ou de seu domicilio para ocupar cargo em comissao ou funcao de confianca
do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores — DAS, niveis 4, 5 e 6, Cargo de Natureza
Especial, de Ministro de Estado ou equivalentes, desde que atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

| - ndo exista imovel funcional disponivel para uso do servidor;

Il - o cbnjuge ou companheiro do servidor ndo ocupe imovel funcional;

Il - o servidor ou seu cOnjuge ou companheiro ndo seja ou tenha sido, nos 12
(doze) meses que antecederam a sua nomeacdo, proprietario, promitente comprador,
cessionario, ou promitente cessionario de imovel na localidade em que se dara o exercicio do
cargo em comissao ou funcdo de confianga, incluida a hipétese de lote edificado.

IV — nenhuma outra pessoa que resida com o servidor receba auxilio-moradia,
ou qualquer outra verba de idéntica natureza;



V — o local de residéncia ou domicilio do servidor, quando de sua nomeacéao,
ndo se situe dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle
integrado mantidas com paises limitrofes;

VI — o servidor ndo tenha sido domiciliado no Distrito Federal ou no Municipio
onde for exercer o cargo em comissao ou funcdo de confianca, nos ultimos 12 (doze) meses,
desconsiderando-se prazo inferior a 60 (sessenta) dias dentro desse periodo;

VIl - o deslocamento ndo tenha sido por forca de lotagdo ou nomeacdo para
cargo efetivo;

VIII - o deslocamento tenha ocorrido apés 30 de junho de 2006.

81° Parafins de concessao do auxilio-moradia, no ato do quererimento, o o

servidor devera declarar, sob as penas da lei, nos
termos do Anexo, que cumpre todos os requisitos de que trata esta
Orientacdo  Normativa e que comunicara a unidade de gestdio de
pessoas do 6rgdo ou entidade qualquer impedimento superveniente  que acarrete a cessagio
da qualidade de beneficidrio (BEU@CA0 dada pela Orenacao Normatva e T ag 2015)

§ 2° Para fins doinciso VI, ndo sera considerado o prazo no qual o servidor

estava ocupando outro cargo em comissao ou funcao
de confianga do  Grupo-Dire¢do e  Assessoramento  Superiores -  DAS,

niveis 4, 5 e 6. Cargo de Natureza Especial, de Ministro de Estado ou
equivalentes.(Redacao dada pela Orientacio Normative de 201]p)

§3° Para fins desta Orientagdo Normativa, entende-se por domicilio o local onde
0 servidor publico exerce suas permanentemente
fungdes (Redacdo dada pela Orientacdo Normativa h°de 201]5)

8 4° Para fins desta Orientacdo Normativa, entende-se por domicilio o local
onde o servidor publico exerce permanentemente suas funcdes. (Redacieladiricniacao
Normativa n, de 2075)

Art. 4° O servidor devera requerer o auxilio-moradia mediante
processo instruido com a declaragao de que cumpre todos 0s

requisitos de que trata_esta Orientacdo Normativa ¢ com a coépia do contrato de locacao
(Redacao dada peﬁ fleniacao Normativ

Art. 4°-A O ressarcimento do auxilio-moradia serd realizado em folha de
pagamento posterior a do més da apresentagdo do comprovante de pagamento das despesas

realizadas pelo servidor, por meio de um dos seguintes documentos, a depender da
modalidade de locagdo: (Incluido pela Orientacdo Nlrmativa n° I de 2075) ]

| — recibo emitido pelo locador do imével ou por seu procurador, ou , ainda,
comprovante de depdsito ou transferéncia eletrénica do aluguel para conta bancéria indicada

no contrato, desde que essa forma de pagamento seja prevista no cdnmatop (DER

Oremtacau NormTatva e 2-—de21)

Il — nota fiscal do estabelecimento hoteleiro; (WEITD _Dela_Onenacao |
[Normativa n° Z,_de 29)4

[l — boleto bancario autenticado ou acompanhado de comprovante de
pagamento pelos meios eletrénicos disponiveis, e que permita relacionar o pagamento do
contrato vigente.[{(icluido pela Orientacao Normaitiva n” Z, de P014

81° Na hipétese de contrato de locacdo, quando expirado o termo contratual
inicial, mas automaticamente prorrogado nos termos da lei do inquilinato, podera o préprio
servidor, o locador, ou a imobiliaria apresentar declaracdo expressa de prorroga¢ao do contrato
de locacao.R

82° Nos meses seguintes ao do requerimento inicial do auxilio, e para a
comprovacao da continuidade da relacdo ensejadora do pagamento do auxilio-moradia,
guando expirado o termo contratual inicial, de que trata o § 1°, podera o servidor comprovar a
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realizacdo da despesa mediante a apresenta¢do ao 6rgao de lotagcdo de um dos documentos
relacionados pos incisos deste artif@edacio dada » 72 d# 2014

. , 3° O ressarcimento do auxiliiJ-m radia sera redalizado no prazo de até 1 (um)
més apds a comprovagao das despesas realizadas pelo servidor

Art 5°. E vedado o pagamento do auxilio-moradia ao servidor que, inicialmente,
tenha se deslocado para ocupar cargos diferentes de DAS, niveis 4, 5 e 6, Cargo de Natureza
Especial, de Ministro de Estado ou equivalentes e que, posteriormente, venha a ser nomeado
para um dos referidos cargos.

Art. 6° Revogado pela Orienfacao Normafivan® T _de 2015 1]

§ 1°Revogado pela Orientacdo Normativa n°® 2, de 2014

§ 2°Revogado pela Orientacdo Normativa n® 2, de 2014

Art. 7°Revogado pela Orientacdo Normativa n° 2, de 2014

Paragrafo Unicdzevogado pela Orientacao Normativa n® 2, de 2014

Art. 8° O valor mensal do auxilio-moradia é limitado a 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do cargo em comisséo, da fungcdo comissionada ou do cargo de Ministro de
Estado ocupado.

§ 1° O valor do auxilio-moradia ndo podera superar 25% (vinte e cinco por
cento) do subsidio do cargo de Ministro de Estado.

8 2° Independentemente do valor do cargo em comissdao ou funcao
comissionada, fica garantido a todos 0s que preencherem 0s requisitos o ressarcimento até o
valor de R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais).

Art. 9° O ressarcimento a titulo de auxilio-moradia cessara quando o servidor:

| — assinar termo de permissao de uso de imovel funcional,

Il — recusar o uso do imével funcional colocado a sua disposicéo;

[Il — desligar-se do érgéo ou entidade por motivo de exoneracao, destituicdo ou
abandono do cargo em comissdo ou funcdo de confianca que o habilitou a percepg¢do do
auxilio-moradia;

IV — ndo atender algum dos requisitos previstos nos incisos do art. 3° desta
Orientacdo Normativa,

V — falecer, ou for declarado ausente;

VI — adquirir imovel no local para onde foi deslocado para exercer cargo em
comissdo ou funcdo comissionada de que trata o art. 3° desta Orientacdo Normativa.

81° O disposto no caput ndo se aplica quando a recusa do uso do imovel
funcional se der em razdo de o imével ndo estar em condicbes de uso, ou ndo atender a
demanda de espaco do nucleo familiar do servidor.

82° No caso de falecimento, exoneracao, colocagcao de imovel a disposi¢cao do
servidor, observado o paragrafo anterior, ou aquisicdo de imovel, o auxilio-moradia sera
concedido por 30 (trinta) dias, contados da data da ocorréncia.

Art. 10. Ser4 mantido o auxilio-moradia ao servidor que se afastar por motivo
de licenca para capacitacéo de que trata o art. 87, da Lei n® 8.112, de 1990.

Art. 11. Durante o periodo de impedimento de que trata a Medida Provisoéria n°
2.225-45, de 04 de setembro de 2001, ndo serd concedido auxilio-moradia aos titulares de
cargos de Ministro de Estado, Cargo de Natureza Especial e do Grupo-Direcdo e
Assessoramento Superiores — DAS, nivel 6, e equivalentes.
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Art. 12. O ex-dirigente que esteve em exercicio em Agéncia Reguladora,
amparado pela Lei n°® 9.986, de 18 de julho de 2000, far4 jus ao auxilio-moradia, durante o
periodo de impedimento de que trata o art. 8° da referida Lei.

Paragrafo unico. A concesséo do auxilio-moradia cessara, na hipotese de o ex-
dirigente (servidor publico) optar pelo retorno ao seu cargo efetivo.

Art. 13. Cabera aos dirigentes dos 6rgéos e entidades integrantes do SIPEC, ao
ordenador de despesas e ao servidor beneficiado observar a aplicagdo desta Orientacdo
Normativa, bem como das normas que regulamentam o auxilio-moradia, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Art. 14. As questdes omissas serdo tratadas por este Orgéo Central.

Art. 15. Esta Orientacdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 16. Fica revogada a Orientacdo Normativa n° 6, de 15 de agosto de 2005.

ANA LUCIA AMORIM DE BRITO

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 26/04/2013, secéao |, pag. 66



ANEXO

(Incluidq pela Orient‘azéo—Nﬂrma-t-iﬂva-n"—l,—d-e—l

laVath IW<AY

201))

REQUERIMENTO DE AUXILIO-
MORADIA

1. DADOS DO SERVIDOR E DO CONJUGE/COMPANHEIRO

1.1.Dados do servidor

Nome civil completo e sem abreviatura:

Nome social (Portaria MP/GM n? 233, de 18.05.2010, PNDH):

Matricula SIAPE: ICPF: RRG:

E-mail: Telefone com DDD: ( )

Cargo efetivo (quando houver):

Cargo comissionado ou fungdo de confianca:

Portaria de nomeagao no cargo que ensejara o pagamento: DOU:
1.1.1 Endereco residencial anterior

Endereco residencial completo:

CEP: ICidade: JUF:
1.2. Dados do cdnjuge ou companheiro (se for o caso)

Nome civil completo e sem abreviatura:

Nome social (Portaria MP/GM n? 233, de 18.05.2010, PNDH):

Matricula SIAPE, se servidor(a): CPF: RG:

2. REQUERIMENTO

\Venho requerer a concessdo de auxilio-moradia, com fulcro nos arts. 60-A a 60-E, da
Lein?8.112, de 11 de dezembro de 1990, referente ao aluguel de moradia ou meio de
hospedagem.( ) aluguel de moradia.

Nome ou razdo social do locatario

CPF ou CNPJ

( ) meio de hospedagem administrado pela empresa hoteleira. Nome da

empresa CPF/CNPJ

Endereco completo do imdvel:

Bairro: IMunicipio:

CEP: ICidade: lUF:

\Valor mensal inicial da locagdo/hospedagem em R$:

3. DECLARO QUE:

3.1. sob as penas previstas no art. 299 do Codigo Penal e art. 132 da Lei n.° 8.112, de
1990, atendo a todos os requisitos legais para recebimento do auxilio-moradia, previstos
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nos arts. 60-A a 60-E, da Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990;

3.2. estou ciente de que:

- devo manter sempre atualizadas as informagdes acima, inclusive quanto a exoneragédo
do cargo comissionado ou funcdo de confianga, bem como quanto as alteracGes de
contrato;

- 0 pagamento do auxilio-moradia esta condicionado a comprovacdo das respectivas
despesas a serem ressarcidas, mensalmente, mediante a apresentacdo de um dos
seguintes documentos:

a) recibo emitido pelo locador do imovel ou por seu procurador, ou, ainda,
comprovante de deposito ou transferéncia eletrénica do aluguel para contal
bancaria indicada no contrato, desde que essa forma de pagamento seja previstal
no contrato;

b) nota fiscal do estabelecimento hoteleiro; ou

c) boleto bancario autenticado ou acompanhado de comprovante de pagamento
pelos meios eletrénicos disponiveis, e que permita relacionar o pagamento ao
contrato vigente.

- tenho o dever legal de comunicar a Unidade de Gestdo de Pessoas do respectivo érgdo
ou entidade, toda e qualquer situacdo que acarrete a perda da qualidade de beneficiario
do auxilio-moradia.

- 0 auxilio-moradia serd empregado para o ressarcimento das despesas realizadas com
aluguel de moradia ou com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira,
abrangendo apenas gastos com alojamento.

- ndo estdo sendo indenizadas despesas de condominio, energia, telefone, alimentacao,
bebidas, Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, taxas e outras despesas acessorias
do aluguel ou da contratacdo de hospedagem.

3.3 ndo ocupo imovel funcional;

3.4 meu cénjuge/companheiro ndo ocupa imovel funcional;

3.5 ndo sou ou fui, nos 12 (doze) meses que antecederam a minha nomeacéo,
proprietario, promitente comprador, cessionario, ou promitente cessionario de imovel na
localidade em que se dard o exercicio do cargo em comissdo ou funcéo de confianca,
incluida a hipétese de lote edificado.

3.6 meu conjuge/companheiro ndo é ou foi, nos 12 (doze) meses que antecederam a




minha nomeacdo, proprietario, promitente comprador, cessionario, ou promitente
cessionario de imovel na localidade em que se dara o exercicio do cargo em comissao ou
funcdo de confianga, incluida a hipdtese de lote edificado.

3.7 nenhuma outra pessoa que comigo reside recebe auxilio-moradia, ou qualquer outral
verba de idéntica natureza;

3.8 cumpro os demais requisitos previstos na Orientacdo Normativa n° 10, de 24 de abril
de 2013.

3.9 recebi o auxilio-moradia em outro 6rgéo: ( ) sim, érgéo: ( ) néo

Portaria de nomeacao: DOU: Portaria de exoneragéo: DOU:

4. DOCUMENTO QUE DEVERA SER ANEXADO A ESTE REQUERIMENTO:

4.1 copia do contrato de locagdo com firma reconhecida em cartorio.

local e data assinatura do servidor requerente

Legislagéo

Art. 60-A. O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas comprovadamente realizadas pelo servidor com aluguel de moradia ou

com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira, no prazo de um més apés a comprovacao da despesa pelo servidor.
Art. 60-B. Conceder-se-a auxilio-moradia ao servidor se atendidos os seguintes requisitos:

| - ndo exista imovel funcional disponivel para uso pelo servidor;

11 - 0 conjuge ou companheiro do servidor ndo ocupe imoével funcional;

Il - o servidor ou seu cdnjuge ou companheiro ndo seja ou tenha sido proprietario, promitente comprador, cessionario ou promitente
cessionario de imoével no Municipio aonde for exercer o cargo, incluida a hipdtese de lote edificado sem averbacéo de construcéo, nos doze meses
gue antecederem a sua nomeacao;

IV - nenhuma outra pessoa que resida com o servidor receba auxilio-moradia;

V - o servidor tenha se mudado do local de residéncia para ocupar cargo em comissédo ou funcéo de confianca do Grupo-Direcéo e
Assessoramento Superiores - DAS, niveis 4, 5 e 6, de Natureza Especial, de Ministro de Estado ou equivalentes;

VI - 0 Municipio no qual assuma o cargo em comissdo ou funcéo de confianga ndo se enquadre nas hipdteses do art. 58, § 30, em relacdo ao
local de residéncia ou domicilio do servidor;

VII - o servidor ndo tenha sido domiciliado ou tenha residido no Municipio, nos Gltimos doze meses, aonde for exercer o cargo em comissao
ou funcéo de confianga, desconsiderando-se prazo inferior a sessenta dias dentro desse periodo; e (Incluido pela Lei n° 11.355, de 2006)

VIII - o deslocamento néo tenha sido por forga de alteragdo de lotagdo ou nomeagéo para cargo efetivo. (Incluido pela Lei n° 11.355, de 2006)

IX - (Vide Medida Provisdria n° 341, de 2006).

IX - 0 deslocamento tenha ocorrido ap6s 30 de junho de 2006.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso VII, ndo sera considerado o prazo no qual o servidor estava ocupando outro cargo em comissdo
relacionado no inciso V. (Incluido pela Lei n° 11.355, de 2006)

Art. 60-C. Revogado

Art. 60-D. O valor mensal do auxilio-moradia é limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do cargo em comissao, fungdo comissionada
ou cargo de Ministro de Estado ocupado. (Incluido pela Lei n® 11.784, de 2008

§ 1o O valor do auxilio-moradia ndo podera superar 25% (vinte e cinco por cento) da remuneraco de Ministro de Estado. (Incluido pela Lei
n°®11.784, de 2008

§ 20 Independentemente do valor do cargo em comissdo ou fungéo comissionada, fica garantido a todos os que preencherem os requisitos o
ressarcimento até o valor de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais). (Incluido pela Lei n® 11.784, de 2008

Art. 60-E. No caso de falecimento, exoneragdo, colocagdo de imével funcional a disposigdo do servidor ou aquisicdo de imoével, o auxilio-
moradia continuara sendo pago por um més. (Incluido pela Lei n° 11.355, de 2006)
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