ORIENTACAO NORMATIVA N¢ 1, DE 29 DE ABRIL DE 2005

O SECRETARIO DE RECURSOS HUMANOS DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o
art. 39 da Lei n° 10.833, de 29 de dezembro de 2003, e o art. 32, do Anexo I, do Decreto n°
5.433, de 25 de abril de 2005, e considerando o disposto nos artigos 53 a 57 daLei  n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990 e no Decreto n° 4.004, de 8 de novembro de 2001, bem
como a recomendacao do Tribunal de Contas da Unido, constante do item 9.4 do Acérdao
n° 413/2004 Plenario, de 7 de abril de 2004, resolve:

Art. 1° Os 6rgdos e entidades do Sistema de Pessoal ~ Civil da Administracdo Federal -
SIPEC, devem observar as orientacoes estabelecidas nesta Orientacdo Normativa na
concessao da indenizacdo de ajuda de custo.

Art. 2° A indenizacgao de ajuda de custo, sera concedida ao servidor que no interesse do
servico, passar ater exercicio em novasede, com mudanca de domicilio, em carater
permanente, de modo a compensar as despesas de instalacao.

Art. 3° Correm por conta da Administracdo as despesas de transporte do servidor e de sua
familia, compreendendo passagem, bagagem e bens pessoais.

Art. 4° Sdo assegurados a familia do servidor que falecer na nova sede ajuda de custo e
transporte para a localidade de origem, dentro do prazo de 1 (um) ano, contado do ébito.

Art. 5° O transporte do servidor e seus dependentes sera concedido, preferencialmente, por
via aérea.

Art. 6° As despesas decorrentes de transporte de mobiliario e de bagagem serdo diretamente
custeadas pela Administracdo e sujeitam-se as disposicdes contidas no art. 4° do Decreto n°
4.004, de 2001.

Art. 7° Compreende-se como mobiliario e bagagem os objetos que constituem os moveis
residenciais e bens pessoais do servidor e de seus dependentes.

Art. 8° A ajuda de custo sera concedida em valor igual ao da remuneragdo percebida pelo
servidor no més em que ocorrer o deslocamento para a nova sede, sem a incidéncia de
acréscimos sazonais decorrentes de alteragdao do teto remuneratorio.

Art. 9° O valor da ajuda de custo correspondera a uma remuneragao, caso o servidor possua
até um dependente, a duas remuneracdes, caso o servidor possua dois dependente s e a trés

remuneracoes, caso o servidor possua trés ou mais dependentes.

Art. 10. Sdo considerados dependentes do servidor para os efeitos de ajuda de custo:



I - 0 conjuge ou o companheiro legalmente equiparado;

II - o filho de qualquer condigdo ou enteado, bem assim o menor que, mediante autorizagao
judicial, viva sob a sua guarda e sustento; e

III - os pais, desde que, comprovadamente, vivam as suas expensas.

§1° Atingida a maioridade, os referidos no inciso II deste artigo perdem a condicao de
dependentes, exceto nos casos de:

I) filho invalido; e

IT) estudante de nivel superior, menor de vinte e quatro anos, que ndo exerca atividade
remunerada.

§2° Os dependentes a que aludem os incisos I a III deste artigo, com a ressalva contida no
art. 8°, deverdo estar inscritos regularmente no sistema de cadastro funcional do servidor.

Art. 11. O servidor que fizer jus a ajuda de custo, devera formalizar requerimento proprio
de declaracdo de ajuda de custo e de passagens para os seus dependentes.

Art. 12. Na hipotese de o dependente ndo acompanhar o servidor quando do seu
deslocamento, fica o servidor instado a informar ao respectivo érgao de pessoal as razoes
que motivaram a sua permanéncia na origem, de modo que a indenizacao de ajuda de custo
possa ser paga quando do efetivo deslocamento do dependente.

Art. 13. Para os efeitos da concessdao de passagem, considera-se dependente do servidor um
empregado doméstico, desde que comprovada regularmente essa condicao.

Paragrafo tinico. Exige-se, para fins de comprovacao de empregado doméstico, copias de
partes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, onde figure a respectiva assinatura do
empregador, tendo ficado estabelecida, formalmente, a relacdo empregaticia, bem como os
comprovantes de pagamento de contribuicdo previdenciaria dos tltimos trés meses, pagos
nos respectivos vencimentos.

Art. 14. Na hipotese em que o servidor fizer jus a ajuda de custo e que, da mesma forma, o
seu conjuge ou companheiro o fizer, somente um percebera a vantagem.

Art. 15. Sera restituida a ajuda de custo:
I - considerando-se, individualmente, o servidor e cada dependente quando nao se efetivar o
deslocamento para a nova sede no prazo de trinta dias, contados da concessao, observado o

disposto no artigo 46 da Lei n® 8.112; e

IT - quando, antes de decorridos trés meses do deslocamento, regressar, pedir exoneracao ou
abandonar o servico.



Paragrafo tinico. Nao havera restituigdo:
I) quando o regresso do servidor ocorrer ex-officio ou em razdo de doenca comprovada; e
IT) em caso de exoneracao apds noventa dias do exercicio da nova sede.

Art. 17. Sera concedida ajuda de custo aquele que,  ndo sendo servidor da Unido, for
nomeado para cargo comissionado ou funcdo de confiangca, com mudanga de domicilio.

Art. 18. Nao se concederd ajuda de custo ao servidor que se afastar do cargo, ou reassumi-
lo, em virtude de mandato eletivo.

Art. 19. O servidor, que com a anuéncia da Administracdo utilizar conducdo propria no
deslocamento para a nova sede, fard jus a indenizacdo da despesa do transporte,
correspondente a quarenta por cento do custo da passagem de transporte aéreo no trajeto,
acrescida de vinte por cento do referido valor por dependente que o acompanhe, até o
maximo de trés dependentes.

Par4grafo tinico. Quando os dependentes do servidor ndo se utilizarem do meio de
deslocamento previsto no caput, a reparticao fornecera passagens rodoviarias ou aéreas para
os que, comprovadamente, se utilizarem destes meios.

Art. 20. Responderdao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com esta

Orientacdo Normativa, bem assim com as demais normas que regulamentam essa

vantagem, a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o servidor beneficiado.

Art. 21. Areposicao de importancias, nos casos previstos nesta Orientacdo Normativa, e
dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apés o recolhimento a conta bancaria de

origem, a reversao do respectivo crédito a dotagcdo orcamentaria propria.

Art. 22. A reposicdo sera considerada "Receita da Unido" quando se efetivar apos o
encerramento do exercicio financeiro em que se realizou o pagamento.

Art. 23. As despesas decorrentes da indenizagado de ajuda de custo dependerdao de empenho
prévio, observado o limite dos recursos orcamentarios proprios, relativos a cada exercicio.

Art. 24. Esta Orientacao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

SERGIO E. A. MENDONCA
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