Secretaria Geral

Instrucdo Normativa n® 156, de 08 de agosto de 1984,

O Secretério - Geral Adjunte do Departamento Administrativo de Servigo Publico - DASP, tendo em
vista o disposte no Decreto n® 75.657, de 24 de abril de 1975, e usando da competéncia que the foi
delegada pela Portaria n® 953 de 05 de agosto de 1981, e, aindza considerando:

- a extrema importancia de gue se reveste a manutengdo do veicule terrestre automoter, com reflexos
diretos no seu desempenho e no aumento de sua vida Gtil;

- a necessidade de, nas eventuais contratagles de servigos de terceiros, conjugar disposicies contidas
no Regutamento do Cddigo de Contabilidade PUblica (aprovado pelo Decrete n9 15.783, de 08 de
novembro de 1922), nos Decretos-lei n© 185, de 23 de fevereiro de 1967, e n® 200, de 25 de
fevereiro de 1967, na Lei n® 6.949, de 17 de setembro de 1981, resoive:

1. Baixar a presente Instrugdo Normativa (IN), comn a finalidade de oferecer, aos 6rgdos integrantes
do Sistema de Servigos Gerais, alguns subsidios orientadores para elaboracdo cu revisfio de
procedimentos referentes & gestdo de seus veiculos, de medo que figuem asseguradas condicBes de
operacionalidade e de preservacgdo de tais bens publicos.

2. A manutencao consiste e um conjunto de atividades desenvolvidas com a finalidade de conservar
ou repor o veiculo em condigBes ideais de funcionamento - seu planejamento, acurado e racional,
deve ser orientado mais para a prevencdo do que propriamente para a correcgo de defeitos.

3. Essa manutengio pode ser dividida, basicamente, em trés categorias: operacional, periddica e
corretiva.

3.1 - Manutengdc operacionai - Destina-se a impedir que o veicuio inicie o sarvico em condicdes
inadequadas, sua execugao, geralmente a2 cargo do motorista, consiste em sanar, na medida do
possivel, leves aperfeigoamentos constatadas, ou entdo, no encaminhaments de velculo & manutencdo
corretiva.

3 1.1 - Esta manutencgdo deve ccmportar itens de pronta verificago tais coma: funcionamento do
motor; niveis de dgua da bateria e do radiador, de combustivel e de dleo; pneus e rodas; freios;
luzes; cintos de seguranca; extintor de incéndio,

3.1 2 - O mctorista deve ser instruido no sentido de comunicar a chefia imediata qualquer
irregularidade ou defeito detectado durante a execug&e do servico, bem como, ser conscientizado para
o fato de que o bom desempenho do veiculo estd condicionado tanto ao grau de habilidade e ao
cuidado em sua conducéo, quanto a qualidade da assisténcia mecénica.

3.1.3 - G *** referido no subitem precedente serd mais facilmente alcancado, se o motorista tiver sob
seus cuidades, tanto quanto possivel, sempre o mesmo veicuio,

3.2 - Manutengde periddica - Tem como obietive principal, mediante a introducdo da uma sistematica
regular de revisfes e servigos, garantir as melheres condigBes de desempenho do veiculo, no que se
refere a sau funcionamento, rendimento e seguranga, assim como, prevenir a ocorréncia de defeitos
gue possam redundar em danos nos componentes, ou mesmo paralisacdo do veiculo

3 2.1 - A programagac para esta manuiengio deve, dentre outros aspectos, especificar:
a) periodicidade, estipulada, conforme o caso, em decorréncia de quilometragem percorrida (p ex, a
cada 5. 00C Km; cada 7 500 Km), de intervalc de tempo ** mensal; semestral ou de horas

trabalhadas {(p ex ., a cada 8 heoras de operagio);

b} componentes a examinar, tais como, caixa-de-mudancas, motor, sistemas de alimentac3o, elétrico
e de arrefecimento;

€) servicos a rezlizar, entre cutros, lubrificagdo, ***, requlagem, substituicic de pecas



3 3 - Manutengdo corretiva - Visa a tornar operacional o veicule ocasionalmente desativadeo em
decorréncia de defeitos, bem como, reparar avarias,

3.3.1 - No caso de avaria de vulio, ao decidir-se sobre a convenifncia da recuperacdo do veiculo,
deve-se atender para a necessidade de cuidadosa avaliagdo do custo/beneficio do reparo.

3 4 - Concomitantemente a essas manutengdes, vistorias poderdo ser realizadas, adotande-se, como
guia, tanto quanto possivel, o Termo de Vistorias constantes da IN-DASP n0 121, de 1981; e,
subsidiariaments , o "Manual do Proprietario”, fornecide pelo fabricante do veiculo, além de outras
fontes de orientacdo técnica disponiveis.

3.5 - Durante o periodo de garantia estipulada pelo fabricante do veiculo, os servicos de revisio,
sempre que vidvel, devem ser exacutados nas concessionarias, observadas as condicBes e os prazos
constantes do "Manual de Proprietério”, sem prejuizo das rotinas da manutencic operacional e das
vistorias. )

4. Especial atencdo deve ser dada a atualizacdo das informacbes sobre a eficiéncia da frota, afim de
possibilitar a identificagdo daqueles veiculos com rendimento precario.

4.1 - O acompanhamento do desempenho dos veicuios podera ser realizado através do custo
operacional, que deve traduzir fielmente, atém de outros dados, os servigos efetuados e os custos
respectivos ( IN-DASP n° 121, de 1581).

5. O veiculo cuja manutencdo venha onexando em demasia o seu custo operacianal, deve ser cogitado
para alienagdo.

5.1 - Se a Administragdo entender conveniente transferir qualguer componente ( pega, acessorio,
conjunto, etc ) de vefculo desativado por inservivel (IN-DASP n® 151/83), para outro operante, o
componente substituido, por estar em mau estado ou avariado, deverd, simultaneamente, ser
instalado naquele veiculo inservivel.

6.0 Orgéo gue ndo puder executar diretamente 2 manutengdo de seus veiculos, com 0 esmero que o
bem patrimanial requer, seja por n&c possuir instalacBes adequadas e/ou ferramental apropriado, seja
por deficiéncia em pessoal habilitado, podera realiza-la através de contratacéo de firmas,
concessicnarias ou ndo, conforme faculta a Lei n® 5.645, de 10 de dezembro de 1970, em seu atrigo
3¢, pardgrafo gnico.

6 1 - A participacio no ato licitatdrio deve ser facultada a firmas que comprovem possuir instalacBes
adeguadas e condigles técnicas para prestar servigos com a eficiéncia desejada.

6.2 - O prazo contratual, em face das regras estatuidas nos artigos 767, parégrafo unico e 777 do
Regulamento do Cddigo de Contabilidade Publica, sera de até 12 (doze) meses Sua eventual
prorrogacdo, no interesse da Administragdo, podera ser realizada uma Unica vez, por até 01 (um) ano,
na forma do artigo 769 do mesmo diploma, e desde que o edital contempie a hipétese de tal
prorrocgacdo.

6.3 - No reajustamento de pregos, se previsto, o instrumente legai a ser obedecido ¢ o Decreto-iei n°
185, de 1967, observadas as condigBes e épocas previstas no edital, ja que a periodizacio dos
reajustes fica sujeito ao prudente critério do administrador.

7. Esta IN enfra em viger na data de sua publicagda,

Rubeni Torrents Pereira
(Of. n@ 148/3843

DGU, de 10 de agosto de 1984



	Slide 1
	Slide 2

