DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002

Regulamenta a Lei N° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84,
inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei N° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo I
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgao colegiado, vinculado ao
Arquivo Nacional, criado pelo art. 26 da Lei N2 8.1%B3 8 de janeiro de &899k finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como exercer orientacdo normativa
visando a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo.

Art. 2° Compete ao CONARQ:

I - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, visando a gestao, a preservacao e ao acesso aos documentos de arquivos;

IT - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao
intercambio e a integracdo sistémica das atividades arquivisticas;

IIT - propor ao Chefe da Casa Civil  da Presidéncia da Republica normas  legais
necessarias ao aperfeicoamento e a implementacao da politica nacional de arquivos publicos e
privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o
funcionamento e o acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservacao de documentos publicos de ambito
federal, estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das
funcdes executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e
prioridades da politica nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantacdo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e
Legislativo dos Municipios;



VIII - estimular a integracdo e modernizacdo dos arquivos ptiblicos e privados;

IX - identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos termos do art. 12
da Lei N2 8.159, de 1991

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, a declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados;

XI - estimular a capacitacdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades
de arquivo nas institui¢oes integrantes do SINAR;

XII - recomendar providéncias para a apuracao e a reparacao de atos lesivos a politica
nacional de arquivos publicos e privados;

XIII - promover a elaboragdo do cadastro nacional de arquivos publicos e privados,
bem como desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;

XIV - manter intercdmbio com outros conselhos e institui¢des, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de informacao e juizo,

conjugar esforcos e encadear agoes;

XV - articular-se com outros 6rgaos do Poder Publico formuladores de politicas
nacionais nas areas de educacao, cultura, ciéncia, tecnologia, informacao e informatica.

Art. 3° Sdo membros conselheiros do CONARQ:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidira;

IT - dois representantes do Poder Executivo Federal;

I1T - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal;
VII - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - umrepresentante das instituicoes mantenedoras de curso superior de
arquivologia;

IX - um representante de associacoes de arquivistas;



X - trés representantes de instituicoes que congreguem profissionais que atuem nas
areas de ensino, pesquisa, preservacao ou acesso a fontes documentais.

§ 1° Cada Conselheiro tera um suplente.

§ 2° Os membros referidos nos incisos III e IV e respectivos suplentes serao
designados pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos
Deputados e do Senado Federal, respectivamente.

§ 3° Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso Il e V a X serdo designados pelo
Presidente da Republica, a partir de listas apresentadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, mediante indicacdes dos dirigentes dos 6rgaos e entidades representados.

§ 4° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma reconducao.

§ 5° O Presidente do CONARQ, em suas faltas e impedimentos, sera substituido por
seu substituto legal no Arquivo Nacional.

Art. 4° Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e administrativo ao CONARQ.

Art. 5° O Plenario, 6rgao superior de deliberacio do CONARQ), reunir-se-4, em carater
ordindrio, no minimo, uma vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante convocacao de
seu Presidente ou a requerimento de dois ter¢os de seus membros.

§ 1° O CONARQ funcionara na sede do Arquivo Nacional.

§ 2° As reunioes do CONARQ poderdo ser convocadas para local ~ fora da sede do
Arquivo Nacional, por deliberagcdo do Plenario ou ad referendum deste, sempre que razao superior
indicar a conveniéncia de adocdo dessa medida.

Art. 6° O CONARQ somente se reunira para deliberagdo com o quorum minimo de
dez conselheiros.

Art. 7° O CONARQ podera constituir camaras técnicas e comissdes especiais, com a
finalidade de elaborar estudos, normas e outros instrumentos necessarios a implementacao da politica
nacional de arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR,  bem como camaras
setoriais, visando a identificar, discutir e propor solugdes para questoes tematicas que repercutirem na
estrutura e organizacao de segmentos especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

Paragrafo tinico. Os integrantes das camaras e comissoes serdo designados pelo
Presidente do CONARQ), ad referendum do Plenario.

Art. 8° E considerado de natureza relevante, ndo ensejando qualquer remuneracdo, o
exercicio das atividades de Conselheiro do CONARQ e de integrante das camaras e comissoes.



Art. 9° A aprovacao do regimento interno do CONARQ), mediante proposta deste, é da
competéncia do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Capitulo IT
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos
publicos e privados, visando a gestdo, a preservacdo e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como o6rgao central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

I - 0 Arquivo Nacional;

IT - os arquivos do Poder Executivo Federal;

IIT - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio;
VII - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§ 1° Os arquivos referidos nos incisos I a VII, quando organizados sistemicamente,
passam a integrar o SINAR por intermédio de seus 6rgaos centrais.

§ 2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem
integrar o SINAR mediante acordo ou ajuste com o 6rgao central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

I - promover a gestdo, a preservacado e o acesso as informagoes e aos documentos na
sua esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do 6rgao central;

IT - disseminar, em sua area de atuacao, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgao
central, zelando pelo seu cumprimento;

[T - implementar a racionalizacdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a
integridade do ciclo documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente;



V - apresentar sugestdes ao CONARQ para o aprimoramento do SINAR;

VI - prestar informagoes sobre suas atividades ao CONARQ;

VII - apresentar subsidios ao CONARQ para a elaboracdo de dispositivos legais
necessarios ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e
privados;

VIII - promover a integracdo e a modernizagdao dos arquivos em sua esfera de atuacao;

IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que possam ser considerados de
interesse publico e social;

X - comunicar ao CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patrimonio
arquivistico nacional;

XI - colaborar na elaboracao de cadastro nacional  de arquivos publicos e privados,
bem como no desenvolvimento de atividades censitérias referentes a arquivos;

XII - possibilitar a participacdo de especialistas nas camaras técnicas, camaras setoriais
e comissoes especiais constituidas pelo CONARQ;

XIII - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da area de arquivo,
garantindo constante atualizagao.

Art. 14. Os integrantes do SINAR seguirdo as diretrizes e normas emanadas do
CONARQ), sem prejuizo de sua subordinacdo e vinculagdo administrativa.

Capitulo III

DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 15. Sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos por o6rgaos e entidades publicas federais, estaduais, do
Distrito Federal e municipais, em decorréncia de suas fun¢des administrativas, legislativas e
judiciarias;

IT - produzidos e recebidos por agentes do Poder Ptiblico, no exercicio de seu cargo ou
funcgdo ou deles decorrente;

IIT - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas sociedades de economia
mista;



IV - produzidos e recebidos pelas Organizac¢des Sociais, definidas como tal pela Lei
N2 9.637, de 15 de maio delh988ico Social Autbnomo Associagdo das Pioneiras Sociais,
instituido pela Lei N2 8.246, de 22 de outubro de 1991

Paragrafo tnico. A sujeicdo dos entes referidos no inciso I'V as normas arquivisticas do
CONARAQ constara dos Contratos de Gestdo com o Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a
responsabilidade pela preservacao adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos a

institui¢des arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizacao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas, antes de concluido o processo de
desestatizacdo, providenciardo, em conformidade comas normas arquivisticas emanadas do
CONARQ, a identificacdo, classificacdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderao ficar sob a guarda das empresas
mencionadas no § 2°, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades, conforme disposto em
instrucdo expedida pelo CONARQ.

§ 4° Os documentos de que trata o caput sdo inalienaveis e ndo sdo sujeitos a
usucapido, nos termos do art. 10 daLei N2 8.159, de 1991

§ 5° A utilizacdo e o recolhimento dos documentos publicos de valor permanente que
integram o acervo arquivistico das ~ empresas publicas e das sociedades de economia mista ja
desestatizadas obedecerao as instrucdes do CONARQ sobre a matéria.

Capitulo IV

DA GESTAO DE DOCUMENTOS

DA ADMINISTRA(;AO PUBLICA FEDERAL

Secado I

Das Comissoes Permanentes de Avaliacao de Documentos

Art. 18. Em cada 6rgao e entidade da Administragcdo Publica Federal sera constituida

comissao permanente de avaliacdo de documentos, que tera a responsabilidade de orientar e realizar o
processo de andlise, avaliacdo e selecao da documentagao produzida e acumulada no seu ambito de



atuacao, tendo em vista a identificacdao dos documentos para guarda permanente e a eliminacdao dos
destituidos de valor.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio serdo analisados, avaliados e
selecionados pelas Comissoes Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos 6rgaos e das entidades
geradores dos arquivos, obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e
destinacao expedida pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes da tabela referida no §
1° serdo submetidos as Comissoes Permanentes de Avaliagdao de Documentos dos érgaos e das
entidades geradores dos arquivos, que estabelecerdo os prazos de guarda e destinacao dai decorrentes,
a serem aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim serdo avaliados e selecionados pelos
orgdos ou entidades geradores dos arquivos, em conformidade com as tabelas de temporalidade e
destinacao, elaboradas pelas Comissdes mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Secao I1
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Publicos no Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem transferidos
ou recolhidos ao Arquivo Nacional, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacao e
controle.

Paragrafo tunico. As atividades técnicas referidas no caput, que precedem a
transferéncia ou ao recolhimento de documentos, serdo implementadas e custeadas pelos 6rgaos e
entidades geradores dos arquivos.

Art. 20. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo devera, tdo logo sejam
nomeados os inventariantes, liquidantes ou administradores de acervos para os 6rgaos e entidades
extintos, solicitar a Casa Civil da Presidéncia da Republica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional
para a orientacdo necessaria a preservacao e a destinagao do patrimonio documental acumulado, nos
termos do § 2° do art. 7° daLei N2 8.159, de 1991

Art. 21. A Casa Civil da Presidéncia da Republica, mediante proposta do Arquivo
Nacional, baixara instrucdo detalhando os procedimentos a serem observados pelos orgaos e
entidades da Administracdo Publica Federal, para a plena consecucdo das medidas constantes desta
Secao.

Capitulo V

DA DECLARACAO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE ARQUIVOS
PRIVADOS



Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados
de interesse publico e social por decreto do Presidente da Republica.

§ 1° A declaracao de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda em institui¢do arquivistica publica, nem exclui a
responsabilidade por parte de seus detentores pela guarda e a preservacgado do acervo.

§ 2° Sdo automaticamente considerados documentos privados de interesse ptiblico e
social:

I - os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Publico;

IT - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3° da LeiN2 8.394le 30 de
dezembro de 1991

IIT - os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a
vigéncia da Lei N2 3.07de 12 de janeiro de d9a&6rdo com o art. 16 da Lei N2 8.15%9g
1991

Art. 23. O CONARAQ, por iniciativa propria ou mediante provocagdo, encaminhara
solicitacdo, acompanhada de parecer, ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, com vistas
a declaracao de interesse publico e social de arquivos privados pelo Presidente da Republica.

§ 1° O parecer sera instruido com avaliacdo técnica procedida por comissdao
especialmente constituida pelo CONARQ.

§ 2° A avaliagao referida no § 1° sera homologada pelo Presidente do CONARQ.

§ 3° Da decisdao homologatdria cabera recurso das partes afetadas ao Chefe da Casa
Civil da Presidéncia da Republica, na forma prevista naLei N2 9.784, de 29 de janeiro de 199¢

Art. 24. O proprietario ou detentor de arquivo privado declarado de interesse publico e
social devera comunicar previamente ao CONARAQ a transferéncia do local de guarda do arquivo ou
de quaisquer de seus documentos, dentro do territério nacional.

Art. 25. A alienacdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificacdo a Unido, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no prazo
maximo de sessenta dias, interesse na aquisi¢do, na forma do paragrafo tnico do art. 13 da Lei N2
8.159, de 1991

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
ptblico e social devem manter preservados os acervos sob sua custodia, ficando sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar
ou destruir documentos de valor permanente.



Art. 27. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderao firmar acordos ou ajustes com 0 CONARQ ou com outras instituicoes,
objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organizacdo, preservacao e
divulgacao do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de
interesse publico e social ou de quaisquer de seus documentos devera ser comunicada ao CONARQ,
por seus proprietarios ou detentores.

Capitulo VI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos documentos eletrénicos, nos termos da lei.

Art. 30. O Chefe da Casa Civil  da Presidéncia da Republica baixara instrugdes
complementares a execucdo deste Decreto.

Art. 31. Ficadelegada competéncia ao Chefe daCasa Civil da Presidéncia da
Republica, permitida a subdelegacdo, para designar os membros do CONARQ de que trata o § 3° do
art. 3°.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos N2 s 1.173, de 29 de junlio4bd 1864
25 de abril de 12982, de 20 de marc¢o,d@.D9427 de 18 de janeiro.de 1999

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 181° da Independéncia e 114° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

D.0.U., 04/01/2002
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