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Orgao: Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal

PORTARIA SGP/ME N° 24.859, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2020

Estabelece os documentos, a forma de comprovacao e os
procedimentos a serem observados para analise dos
requerimentos de opgao para enquadramento na carreira de
Planejamento e Orcamento e na carreira de Financas e
Controle, em quadro em extingao da administragcao publica
federal, com fundamento no art. 29 da Lei n° 13.681, de 18 de
junho de 2018.

O SECRETARIO DE GESTAO E DESEMPENHO DE PESSOAL, DA SECRETARIA ESPECIAL DE
DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E GOVERNO DIGITAL, DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem os incisos |, Il e Ill do caput e § 2° do art. 138 do Anexo | do Decreto n° 9.745,
de 8 de abril de 2019, o inciso Il e lll do art. 6° do Decreto n° 10.020, de 17 de setembro de 2019, e o0 §1° do
art. 2° do Decreto n°® 10.552, de 25 de novembro de 2020, resolve:

Objeto e disposicoes gerais

Art. 1° Esta portaria estabelece os documentos, a forma de comprovagao e os procedimentos a
serem observados pela Comissao Especial dos Ex-Territorios Federais de Ronddnia, do Amapa e de
Roraima - CEEXT para andlise dos requerimentos de opgao para enquadramento na carreira de
Planejamento e Orcamento de que trata o Decreto-Lei n° 2.347, de 23 de julho de 1987, e a Lei n°® 8.270, de
17 de dezembro de 1991, e na carreira de Finangas e Controle de que trata o Decreto-Lei n° 2.346, de 23 de
julho de 1987, e a Lei n° 13.327, de 29 de julho de 2016, conforme o disposto no art. 29 da Lei n° 13.681, de
18 de junho de 2018.

Art. 2° Poderao ser enquadrados nos cargos que compodem a carreira de Planejamento e
Orcamento de que trata o Decreto-Lei n°® 2.347, de 1987, e a Lei n°® 8.270, de 1991.

| - os servidores dos ex-Territorios do Amapa e de Roraima que se encontravam no desempenho
de atribuicoes de planejamento e orcamento nos respectivos 6rgaos e entidades da administracao publica
estadual direta, autarquica e fundacional, entre 5 de outubro de 1988 e 31 de outubro de 1993; e

Il - os servidores do ex-Territoério de Rondodnia que se encontravam no desempenho de
atribuicbes de planejamento e orcamento nos 6rgaos e entidades da administracao publica estadual
direta, autarquica e fundacional, entre 23 de dezembro de 1981 e 15 de margo de 1987.

Art. 3° Poderao ser enquadrados nos cargos que compoem a carreira de Finangas e Controle de
que trata o Decreto-Lei n°® 2.346, de 1987, e a Lei n°® 13.327, de 2016:

| - os servidores dos ex-Territorios do Amapa e de Roraima que se encontravam no desempenho
de atribuicoes de controle interno nos respectivos orgaos e entidades da administracao publica estadual
direta, autarquica e fundacional, entre 5 de outubro de 1988 e 31 de outubro de 1993; e

Il - os servidores do ex-Territorio de Ronddnia que se encontravam no desempenho de
atribuicoes de controle interno nos orgaos e entidades da administracao publica estadual direta,
autarquica e fundacional, entre 23 de dezembro de 1981 e 15 de marco de 1987.

Art. 4° Deverao ser observados os seguintes critérios de escolaridade minima para
enquadramento na carreira de Plangjamento e Orcamento ou na carreira de Finangas e Controle:

| - para Analista de Plangjamento e Orcamento e Auditor Federal de Financas e Controle:
diploma de curso superior ou habilitacao legal equivalente; e
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Il - para Técnico de Plangjamento e Orcamento e Técnico Federal de Finangas e Controle:
certificado de curso de 2° grau de ensino ou habilitacao legal equivalente.

Paragrafo unico. A escolaridade minima devera ser antecedente ou contemporanea a época de
efetivo exercicio das atribuicdes de planejamento e orcamento ou de controle interno.

Comprovacao das atividades e documentagcao comprobatoria

Art. 5° O enquadramento do servidor ficara condicionado ao exercicio das atribuicoes de
planejamento e orcamento ou de controle interno por, pelo menos, noventa dias, ininterruptamente, nos
periodos referidos nos arts. 2° e 3° desta Portaria, conforme o caso.

Art. 6° A comprovacao do desempenho das atividades de que trata esta Portaria far-se-a, dentre
outros documentos, por meio de;

| - indicagao em carteira de trabalho ou contrato de trabalho;

Il - ato de nomeagao ou de designacao do ocupante do cargo efetivo para cargo em comissao
ou para a funcao de confianca da estrutura organizacional das unidades de planejamento e orcamento ou
de controladoria, desde que para executar atividades ou atribuicoes de planejamento e orcamento ou de
controle interno, respectivamente;

Il - histdricos, fichas e registros funcionais que destaquem a evolugao na carreira,
intercorréncias e situacao do cargo;

IV - ato administrativo, decisao administrativa ou atos materiais constantes em processo
administrativo, assinados pelo servidor, cujo teor evidencie a atividade desempenhada;

V - relatério, parecer, nota técnica ou expediente semelhante, assinado pelo servidor e
constantes em processos administrativos ou documentos oficiais, cujo teor demonstre o exercicio da
atividade desempenhada;

VI - oficio, memorando ou expedientes semelhantes, subscrito pelo servidor, cujo teor
demonstre o exercicio da atividade; ou

VII - certidao assinada pelo servidor, mesmo que de interesse de terceiro, cujo teor demonstre o
exercicio da atividade.

Art. 7° Caso o servidor nao detenha os documentos comprobatorios, podera solicitar ao érgao
onde exerceu as atribuicdes dos cargos que integram as carreiras de Plangjamento e Orcamento ou de
Financas e Controle a emissao de certidao na qual conste as informacdes das atribuicdes exercidas, o
periodo em que houve o exercicio, bem como as copias dos respectivos atos e documentos que
comprovem o seu conteudo.

Art. 8° Para fins de enquadramento no cargo de Analista de Planejamento e Orcamento sera
considerado o exercicio de atividades de nivel superior, de complexidade e responsabilidade elevadas,
compreendendo:

| - diregao superior da administragao orcamentaria;

Il - assessoramento especializado, inclusive na area internacional, orientacao e supervisao de
auxiliares, abrangendo estudo, pesquisa, analise e interpretacao da legislacdo econdmico-fiscal,
orcamentaria, de pessoal e encargos sociais, com vistas a adequacao da politica orcamentaria ao
desenvolvimento economico;

[l - supervisdo, coordenagcao e execucao dos trabalhos referentes a elaboracao,
acompanhamento e revisao do orcamento;

IV - desenvolvimento dos trabalhos de articulacao entre o planejamento e os Orcamentos
Governamentais; e

V - modernizacao e informatizacao do sistema orcamentario.

Paragrafo unico. Para fins de enquadramento serdao consideradas atribuicdoes essenciais
especificas do cargo de Analista de Planejamento e Orcamento:

| - propor diretrizes de politica orcamentaria global e setorial, compatibilizando-as com os
planos de desenvolvimento nacional, regional e setorial,
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Il - supervisionar, administrar, coordenar e acompanhar os Orcamentos Governamentais;

[l - prestar assessoramento especializado em assuntos orcamentarios de natureza juridico-
econdmico-fiscal, de pessoal e outros, intra e intergovernamental, inclusive na area internacional;

IV - propor medidas e oferecer alternativas, decisérias no campo orcamentario;
V - normatizar e avaliar o processo orgcamentario e seus meios;

VI - analisar e consolidar informacdes para subsidiar a formulacao de diretrizes de politica
orcamentaria global e setorial,

VII - analisar, revisar e acompanhar Orcamentos Governamentais;

VIII - subsidiar e assessorar as decisdes superiores, quanto a adequacao da politica
orcamentaria com os planos de desenvolvimento nacional, regional e setorial,

IX - avaliar o processo orcamentario e seus meios;
X - interpretar a legislagao, objetivando a uniformidade da aplicacao de leis e regulamentos;

XI - realizar estudos e analise das decisdes judiciais sobre a matéria orcamentaria, elaborar,
analisar, consolidar e revisar as propostas orcamentarias da administragcao publica;

Xll - acompanhar a execucgao fisico-financeira dos projetos e atividades orcamentarios;

XIII - realizar estudos necessarios a formulagcao das diretrizes da politica orcamentaria global e
setorial;

XIV - oferecer subsidios para a normatizacao e a avaliagao do processo orcamentaria e seus
meios;

XV - proceder ao acompanhamento e a analise da legislacao econdmico-fiscal e, outras
correlacionadas com mateéria orcamentaria;

XVI - elaborar e analisar os programas constantes das portarias orcamentarias;
XVII - realizar trabalhos de estudo e pesquisa na area orcamentaria;
XVIII - desenvolver técnicas para modernizagcao do processo orcamentario;

XIX - coletar dados para subsidiar a formulacao das diretrizes de politica orcamentaria global e

setorial;

XX - proceder a levantamentos necessarios a normatizagcao do processo orcamentario e seus
meios;

XXI - pesquisar e classificar a legislagcao econdmica fiscal e outras correlacionadas com matéria
orcamentaria;

XXII - elaborar quadros e demonstrativos para acompanhar e avaliagao orcamentarios; e
XXIII - realizar outras atividades necessarias ao processo orcamentario.

Art. 9° Para fins de enquadramento no cargo de Técnico de Planejamento e Orcamento sera
considerado o exercicio de atividades de nivel médio, compreendendo acgdes intermediarias da
administracao orcamentaria, em apoio as classes de nivel superior.

Paragrafo unico. Para fins de enquadramento serdao consideradas atribuicdoes essenciais
especificas do cargo de Técnico de Planejamento e Orgcamento:

| - intermediar, supervisionar, coordenar e processar informacgoes;

Il - orientar os ocupantes das classes iniciais (Pessoal de Apoio), com vistas a subsidiar a
formulacao do processo orcamentario;

[l - analisar, acompanhar e executar, mediante supervisao os estudos, pesquisar o
processamento das informacdes pertinentes ao processo orcamentario;

IV - participar nas etapas de coleta e tratamento primario dos elementos necessarios a
elaboracao, execugao, ao acompanhamento e processamento dos trabalhos orcamentarios;
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V - elaborar sob supervisao quadros demonstrativos e informativos para subsidiar o processo
orcamentario; e

VI - auxiliar em todas as etapas de coleta e processamento das informagdes necessarias ao
processo orgamentario.

Art. 10. Para fins de enquadramento no cargo de Auditor Federal de Finangas e Controle sera
considerado o exercicio de atividades de nivel superior, de complexidade e responsabilidade elevadas,
compreendendo:

| - supervisao, coordenagao, direcao e execucao de trabalhos especializados sobre gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial, analise contabil, auditoria contabil e de programas;

Il - assessoramento especializado em todos os niveis funcionais do Sistema de Controle Interno;
[ll - orientacao e supervisao de auxiliares;

IV - analise, pesquisa e pericia de atos e fatos da administragcao orcamentaria, financeira e
patrimonial;

V - interpretacao da legislacao econdmico-fiscal, financeira, de pessoal e trabalhista;

VI - supervisdo, coordenacao e execucao de trabalhos referentes a programacao financeira
anual e plurianual, e ao acompanhamento e avaliacao dos recursos alcancados pelos gestores publicos;

VIl - modernizacao e informatizacao da administragao financeira.

Paragrafo unico. Para fins de enquadramento serdao consideradas atribuicboes essenciais
especificas do cargo de Auditor Federal de Financas e Controle:

| - propor diretrizes de politica fiscal e financeira do setor publico, compatibilizando-as com os
planos de desenvolvimento econdmico nacional e de desenvolvimento administrativo do Governo Federal,

Il - supervisionar, coordenar, acompanhar e controlar a execugcao orcamentaria, financeira e
patrimonial;

[ll - prestar assessoramento especializado em assuntos financeiros de natureza técnica
administrativa, intra e intergovernamental;

IV - propor medidas e oferecer alternativas decisorias no campo financeiro, patrimonial, contabil
e de auditoria governamental;

V - normatizar e avaliar o processo de execugao financeira e patrimonial dos érgaos e entidades
da administragao publica;

VI - supervisionar, coordenar, acompanhar e controlar a execucao de auditorias especiais;

VIl - desenvolver estudos e pesquisas sobre a gestao publica com vistas a fixar diretrizes e
parametros aceitaveis na formalizacao de contratos, convénio e ajustes no setor publico;

VIIl - analisar e consolidar informacdes para subsidiar a formulagao de diretrizes da
administracao financeira;

IX - realizar andlise administrativa e pericias sobre a exatidao e regularidade das contas e
legalidade dos atos de gestao publicos;

X - subsidiar e assessorar as decisoes superiores, quanto a adequacao das politicas de despesa
financeira aos planos de desenvolvimento nacional, regional e setorial;

XI - interpretar a legislagao, objetivando a uniformidade da aplicacao de leis e regulamentos, no
ambito do Sistema de Controle Interno;

Xll - prover orientagao técnica aos administradores publicos, com vistas a racionalizacao da
despesa e a eficiéncia da gestao dos 6rgaos e entidades publicos;

XIIl - realizar estudos e analise das decisoes judiciais sobre matéria financeira;

XIV - programar, coordenar e acompanhar a execucgao fisico-financeira dos projetos e atividades
governamentais;
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XV - programar, coordenar e acompanhar e executar trabalhos de auditoria contabil,
administrativa e de programas nos orgaos e entidades publicas.

XVI - realizar estudos necessarios a formulagao das diretrizes da administragao financeira global
e setorial;

XVII - realizar estudos prospectivos e analises retrospectivas para subsidiar a formulagao de
diretrizes da politica de gastos e de racionalizagao;

XVIII - oferecer subsidios para a normatizagao e a avaliagao do funcionamento da administragao
financeira;

XIX - proceder a analise e ao acompanhamento da legislacdo econdmico-fiscal e outras
correlacionadas com mateéria orcamentaria e financeira;

XX - compatibilizar com os objetivos da execugao financeira e orcamentaria e a contratagao ou
renovagao, pelo setor publico, de operacoes de credito internas e externas;

XXl - avaliar os resultados alcancados pelos administradores, através da analise das
informacgoes contabeis contidas nas demonstracoes, balancetes e balancos;

XXIl - realizar trabalhos de estudo e pesquisa nas areas de programacao financeira,
contabilidade, auditoria e controle financeiro do setor publico;

XXIII - desenvolver técnicas para modernizar a organizagao e o funcionamento do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo;

XXIV - subsidiar a formulagao das diretrizes da administragao financeira global e setorial,

XXV - proceder a levantamentos necessarios a normatizacao do processo de execugao
financeira e do Sistema de Controle Interno;

XXVI - pesquisar e classificar a legislacdo econdmico-fiscal e outras correlacionadas com
matéria orcamentaria e financeira;

XXVIlI - elaborar quadros demonstrativos para acompanhamento e avaliagao da execugao
financeira;

XXVIII - realizar outras atividades necessarias ao funcionamento do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo;

XXIX - realizar analises contabeis sobre os atos de gestao orcamentaria-financeira e patrimonial;

XXX - realizar trabalhos de auditoria contabil e de programas.

Art. 11. Para fins de enquadramento no cargo de Técnico Federal de Finangas e Controle sera
considerado o exercicio de atividades de meédio grau de complexidade, voltadas para o apoio técnico e
administrativo as atribuicdes inerentes ao cargo de Auditor Federal de Finangas e Controle, inclusive as
que se relacionam com a realizagao de servigcos de natureza especializada, tais como as de operagao de
maquinas e equipamentos, de organizacao e funcionamento de protocolo e de arquivo de documentos.

Paragrafo unico. Para fins de enquadramento serdo consideradas atribuicoes essenciais
especificas do cargo de Tecnico Federal de Finangas e Controle:

| - supervisionar, coordenar e orientar o controle e execucao das atividades voltadas ao Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo;

I - analisar, acompanhar e executar, mediante supervisao, os estudos, pesquisas e
processamento de dados e informagoes inerentes as atividades do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo;

[l - examinar e instruir os processos de licitagao, contratos, convénios, ajustes e acordos
firmados pelos gestores publicos;

IV - auxiliar nos trabalho de auditoria contabil e de programas;
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V - participar nas etapas de coleta e tratamento primario dos elementos necessarios a
execugao, acompanhamento e processamento de dados referentes aos trabalhos contabeis, de auditoria
governamental e de progressao financeira do setor publico;

VI - elaborar sob supervisao, quadros demonstrativos e informativos para subsidiar o processo
gerencial e decisorio; e

VII - auxiliar em todas as etapas de coleta e processamento de dados e informacoes
necessarias ao pleno desenvolvimento das atividades do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo.

Art. 12. Para fins de enquadramento nos cargos das Carreiras de Planejamento e Orgcamento ou
de Controle Interno, o servidor do quadro em extingao da Uniao, os aposentados ou pensionistas que
requereram ou se habilitaram no processo deverao apresentar:

| - para os cargos de Analista de Planejamento e Orcamento ou de Tecnico de Planejamento e
Orcamento da Carreira de Planejamento e Orcamento: documentos que atestem o exercicio de, no
minimo, quatro das atribuicdes referidas no caput e no paragrafo unico dos arts. 8° ou 9° desta Portaria
respectivamente; ou

Il - para os cargos de Auditor Federal de Financas e Controle ou de Técnico de Finangas e
Controle da Carreira de Financas e Controle: documentos que atestem o exercicio de, no minimo, quatro
das atribuicoes referidas no caput e no paragrafo unico dos arts. 10 ou 11 desta Portaria respectivamente.

Paragrafo unico. O enquadramento somente ocorrera em cargo com nivel de escolaridade
equivalente ao do cargo efetivo de origem.

Procedimentos relacionados com o posicionamento nas tabelas das carreiras de Planejamento
e Orcamento ou de Finangas e Controle e aplicagcao normativa subsidiaria

Art. 13. O posicionamento dos servidores, dos aposentados e dos pensionistas nas respectivas
tabelas das Carreiras ocorrera, a partir do enquadramento, mediante aplicacao dos seguintes critérios:

| - posicionamento inicial no padrao | da classe A na respectiva tabela do cargo; e

Il - deslocamento de um padrao para cada ano ininterrupto de efetivo exercicio, exclusivamente,
no desempenho das atribuicdes afetas aos cargos que integram as carreiras de planejamento e orcamento
ou de finangas e controle, exercidas na administragcao publica direta, autarquica ou fundacional dos ex-
Territorios Federais ou dos Estados que os sucederam, desconsiderando eventuais periodos nao
comprovados.

Paragrafo unico. Fica vedado o somatoério de periodos em que o servidor ndo tenha exercido as
atribuicoes referidas nos arts. 8° a 11 desta Portaria, para fins de computo do periodo a que se refere o
inciso Il deste artigo.

Art. 14. Para processamento e julgamento dos requerimentos, pela Comissao Especial dos ex-
Territorios Federais de Ronddnia, do Amapa e de Roraima - CEEXT, serao observadas as disposi¢coes da
Portaria n°® 8.382, de 31 de outubro de 2019, do Secretario de Gestao e Desempenho de Pessoal, da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital, do Ministério da Economia.

Vigéncia

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

WAGNER LENHART

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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