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Orgao: Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal

INSTRUGAO NORMATIVA SGP/SEDGG/ME N° 125, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2020

Altera a Instrucao Normativa SGP n° 2, de 12 de setembro de
2018, que estabelece orientacao, critérios e procedimentos
gerais a serem observados pelos orgaos e entidades
integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Federal - SIPEC, quanto a jornada de trabalho de que trata o art.
19 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado
pelo Decreto n°® 1.590, de 10 de agosto de 1995, e pelo Decreto
n° 1.867, de 17 de abril de 1996, que dispdéem sobre o controle
de frequéncia e a compatibilidade de horarios na acumulagao
remunerada de cargos, empregos e fungdes, aplicaveis aos
servidores publicos em exercicio nos orgaos e entidades
integrantes da Administragao Publica Federal direta, autarquica
e fundacional.

O SECRETARIO DE GESTAO E DESEMPENHO DE PESSOAL DA SECRETARIA ESPECIAL DE
DESBUROCRATIZAGAO, GESTAO E GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no uso das
atribuicoes que Lhe conferem os incisos Il e lll do art. 138 do Anexo | do Decreto n°® 9.745, de 8 de abril de
2019, resolve:

Art. 1° A ementa da Instrucao Normativa SGP n° 2, de 12 de setembro de 2018, passa a vigorar
com as seguintes alteracoes:

"Estabelece orientagao, critérios e procedimentos gerais a serem observados pelos orgaos e
entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal - SIPEC, quanto a jornada de
trabalho de que trata o art. 19 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado pelo Decreto n°
1590, de 10 de agosto de 1995, e pelo Decreto n° 1.867, de 17 de abril de 1996, que dispoem sobre o
controle eletrénico de frequéncia e a compatibilidade de horarios na acumulagao remunerada de cargos,
empregos e fungdes, aplicaveis aos servidores publicos em exercicio nos orgaos e entidades integrantes
da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional." (NR)

Art. 2° A Instrucao Normativa SGP n° 2, de 2018, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

"Art. 1° Esta Instrucao Normativa tem por objetivo orientar, uniformizar e estabelecer critérios e
procedimentos gerais a serem observados pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal
Civil da Administracao Federal - SIPEC, relativos a jornada de trabalho, ao controle da compatibilidade de
horarios na acumulacao remunerada de cargos, empregos e fungodes, a instituicao do banco de horas, ao
controle eletronico de frequéncia e ao sobreaviso, aplicaveis aos servidores publicos em exercicio nos
orgaos e entidades integrantes da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional. (NR)

§ 3° E vedada a utilizagcdo de método que realize a marcagado automatizada de horarios de inicio,
de intervalo e de saida.
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§ 1° As auséncias previstas no caput deverao ser previamente acordadas com a chefia imediata
e o atestado de comparecimento devera ser apresentado ate o ultimo dia do periodo de homologagao da
frequéncia mensal.

§ 4° As auséncias de que trata o caput que superarem os limites estabelecidos no § 3° serao
objeto de compensacao, em conformidade com o disposto no § 2° do art. 12 desta Instrugao Normativa.

§ 5° Os limites de que trata o § 3° serao ajustados proporcionalmente nos casos de servidores
com jornadas de trabalho diversas das mencionadas, considerando-se o limite de horas para atestado - Lh
e o limite de dias para atestado - Ld, aplicando-se a regra de arredondamento para cima, de acordo com a
seguinte formula:

Limite mensal = Lh x Ld, onde:
Lh = jornada diaria / 2; e
Ld = 11 dias." (NR)

N e i R

§ 3° Os drgaos e entidades que desejarem implementar o banco de horas deverao utilizar o
sistema informatizado de controle eletrénico de frequéncia, para apurar as horas excedentes na jornada
diaria, autorizagoes de acumulo, autorizagoes de usufruto, registro de usufrutos e controle de saldos.

§ 4° Os odrgaos e entidades que ja possuem sistemas proprios de controle eletronico de
frequéncia deverdo integrar seus sistemas ao Sistema Estruturante de Gestdo de Pessoas do Orgao
Central do SIPEC, para a adogao do banco de horas.

§ 5° Para fins de afericao do banco de horas, o sistema informatizado de controle eletrénico de
frequéncia contera as seguintes funcionalidades:

Il - a chefia imediata deverd, previamente, por meio de sistema informatizado de controle
eletrénico de frequéncia, autorizar a realizacao das horas excedentes para insercao em banco de horas; e

a) duas horas diarias;
b) quarenta horas no més; e
c) cem horas no ano civil" (NR)

"Art. 25 A utilizacao do banco de horas dar-se-3, obrigatoriamente, mediante prévia e expressa
autorizacao da chefia imediata, sendo o registro por meio de sistema informatizado de controle eletrénico
de frequéncia e observados os seguintes critérios:

§ 2° O sistema informatizado de controle eletronico de frequéncia efetuara o registro das horas
de trabalho relativas as atividades de GECC por servidor, para o controle dos limites de que trata o § 1°
(NR)

Art. 3° Os odrgaos e entidades integrantes do SIPEC utilizarao obrigatoriamente sistema
informatizado para o controle eletronico de frequéncia de que trata o art. 7° da Instru¢cao Normativa SGP n°
2, de 2018.
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§ 1° Os orgaos e entidades que nao possuam sistema informatizado para o controle eletrénico
de frequéncia deverao implementar o uso desse sistema em até doze meses, contados da publicacao
desta Instrucao Normativa.

§ 2° Os o6rgaos e entidades que possuam sistema informatizado de controle eletrénico de
frequéncia em operacao deverao obrigatoriamente integra-lo ao Sistema Estruturante de Gestao de
Pessoas do Orgdo Central do SIPEC, para o tramite de informacdes necessarias, e atender a todos os
requisitos legais e aos previstos na Instrugcao Normativa SGP n° 2, de 2018.

§ 3° Os drgaos e entidades de que tratam os §§ 1° e 2° terao o prazo de sessenta dias, contados
da publicacao desta Instrucao Normativa, para definir o sistema informatizado a ser adotado para o
controle eletrénico de frequéncia, registrando sua opcao em formulario eletrbnico proprio, a ser
disponibilizado pela unidade de tecnologia da informagao do Orgao Central do SIPEC.

§ 4° Os requisitos de integragcdo com o Sistema Estruturante de Gestao de Pessoas do Orgao
Central do SIPEC de que trata o § 2° serao definidos em ato proprio da unidade de tecnologia da
informagao do Orgao Central do SIPEC.

§ 5° A comprovacao de que os sistemas informatizados de controle eletronico de frequéncia
cumprem os requisitos da legislacao em vigor e da Instrugao Normativa SGP n°® 2, de 2018, e de
responsabilidade do respectivo 6rgao ou entidade, e podera ser auditada pela unidade de tecnologia da
informagao do Orgao Central do SIPEC ou pelos érgdos de controle.

Art. 4° Para fins de cumprimento do disposto no art. 3° desta Instrugcao Normativa, os érgaos e
entidades integrantes do SIPEC deverao ser observar as seguintes etapas e prazos:

| - selecao: sessenta dias, contados da publicagcao desta Instrucao Normativa;
Il - confirmacao: sessenta dias, contados da selecao;

lll - implantacao: em até cento e oitenta dias, contados da confirmacao; e

IV - funcionamento: sessenta dias, contados da implantagao.

§ 1° Na etapa de selecao, o 6rgao ou a entidade devera definir o sistema informatizado de
controle eletronico de frequéncia a ser adotado.

§ 2° Na etapa de confirmagao, o 6rgao ou a entidade devera comprovar, de acordo com as
orientagdes da unidade de tecnologia da informagao do Orgao Central do SIPEC, o inicio das providéncias
para utilizacao do sistema selecionado.

§ 3° Na etapa de implantacao, o 6rgao ou a entidade devera executar as atividades de
instalacao do sistema, de carga de dados, de configuragdes, de capacitacao e de experiéncia piloto,
devendo informar a unidade de tecnologia da informagao do Orgao Central do SIPEC o término de cada
atividade.

§ 4° Na etapa de funcionamento, o 6rgao ou a entidade devera comunicar a unidade de
tecnologia da informac&o do Orgao Central do SIPEC a data de inicio de utilizagdo ampla do sistema, para
aqueles orgaos ou entidades enquadrados no § 1° do art. 3°, ou a data de inicio da operacao das evolucoes
do sistema, para aqueles 6rgaos ou entidades enquadrados no § 2° do art. 3° desta Instrucao Normativa.

Art. 5° Esta Instrucao Normativa entra em vigor no dia 4 de janeiro de 2021.

WAGNER LENHART

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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