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Orgao: Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Governo Digital

PORTARIA SGD/ME N° 646, DE 9 DE ABRIL DE 2021

O SECRETARIO DE GOVERNO DIGITAL DA SECRETARIA ESPECIAL DE DESBUROCRATIZACAO,
GESTAO E GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no uso das atribuicdes que lhe conferem os
arts. 132 e 181 do Anexo | ao Decreto n°® 9.745, de 8 de abril de 2019, e tendo em vista o disposto no art. 10
da Instrucao Normativa SGP/SEDGG/ME n° 65, de 30 de julho de 2020, e na Portaria ME n° 334, de 2 de
outubro de 2020, resolve:

Art. 1° Esta Portaria estabelece os procedimentos gerais para implementacao do Programa de
Gestao do Ministéerio da Economia, de que trata a Portaria ME n° 334, de 2 de outubro de 2020, no ambito
da Secretaria de Governo Digital - SGD da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia, doravante denominado Programa de Gestao da SGD.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, adotam-se os termos e as definicdes previstos no art. 3° da
Instrucao Normativa SGP/ME n° 65, de 30 de julho de 2020, que estabelece orientagoes, critérios e
procedimentos gerais relativos a implementacao de programa de gestao.

Paragrafo unico. O "teletrabalho" de que trata esta Portaria nao se confunde com o "trabalho
remoto" autorizado enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19), conforme alinea "b" do inciso | do art. 2° da Portaria
ME n° 96, de 17 de marco de 2020.

Art. 3° Sao resultados e beneficios esperados do Programa de Gestao da SGD:

| - fortalecer a cultura de gestao orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e
da efetividade na prestacao de servico;

Il - estimular o desenvolvimento do trabalho criativo, da inovagao e da cultura de governo
digital;

lll - promover a produtividade e a qualidade das entregas;

IV - otimizar a utilizacao de recursos;

V - atrair e manter novos talentos;

VI - contribuir na melhoria da qualidade de vida dos participantes; e
VII - reduzir as despesas de custeio.

Art. 4° O Programa de Gestao da SGD observara os procedimentos determinados na Instrugao
Normativa n°® 65, de 2020, ficando definidos os parametros abaixo para os planos de trabalho de cada
participante:

| - os planos de trabalho poderao ser adotados nas modalidades presencial e teletrabalho,
sendo que o teletrabalho pode ser realizado em regime integral ou parcial,

I - a participagcao no Programa de Gestao da SGD podera incluir todos os servidores,
empregados publicos, contratados e temporarios ativos, limitado o teletrabalho simultaneo a cinquenta
por cento da forca de trabalho de cada unidade organizacional desta Secretaria;

lll - € vedada a participacao na modalidade de teletrabalho de ocupantes de cargo em
comissao do Grupo-DAS ou de FCPE de nivel 5;

IV - fica autorizada a participagao na modalidade de teletrabalho aos ocupantes dos demais
cargos em comissao ou fungdes comissionadas, limitada a vinte e cinco por cento do quantitativo de
cargos e funcdes de cada Diretoria e do Gabinete da Secretaria;
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V - o prazo de antecedéncia minima de convocagao para comparecimento presencial a unidade
do participante em modalidade de teletrabalho, quando houver interesse fundamentado da Administracao
ou pendéncia que nao possa ser solucionada por meios telematicos ou informatizados, sera de quarenta e
oito horas;

VI - em situagdes excepcionais, devidamente justificadas e aprovadas pelo dirigente da unidade
organizacional desta Secretaria, o prazo indicado no inciso V podera ser estendido; e

VIl - os planos de trabalho observarao a Tabela de Grupos de Atividades, a Tabela de
Parametros, a Tabela de Atividades e o Termo de Ciéncia e Responsabilidade previstos nos anexos a esta
Portaria.

Paragrafo unico. Para efeito de delimitacdo da unidade organizacional de que trata o inciso Il do
caput, considera-se a unidade cuja chefia &€ exercida por ocupante de cargo em comissao do Grupo
Direcao e Assessoramento Superiores - DAS, de nivel 4 ou superior, ou de Funcao Comissionada do Poder
Executivo - FCPE, de mesmo nivel.

Art. 5° O servidor publico, empregado publico ou contratado temporario selecionado pelo
dirigente da unidade para participar do Programa de Gestao da SGD assinara o seu plano de trabalho e
termo de ciéncia e responsabilidade no sistema informatizado definido pela SGD.

Art. 6° A selecao dos participantes para o Programa de Gestao da SGD pelo dirigente da
unidade sera feita a partir da avaliacao de compatibilidade entre as atividades a serem desempenhadas e
o0 conhecimento técnico dos interessados.

Art. 7° Na avaliacao da complexidade das entregas pactuadas, a chefia imediata devera
computar as atividades conexas de articulagao, treinamento, representacao, participacao em eventos e
similares.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor uma semana apos a data de sua publicagao.

LUIS FELIPE SALIN MONTEIRO
ANEXO |

TABELA DE GRUPQOS DE ATIVIDADES

Subunidade da SGD Grupo de Atividades
Nome Sigla | Descricao Caodigo

Producgao e edicao de documentos informativos, técnicos e
normativos, provimento de servigos referentes a area de gestao de
Gabinete GAB gabinete, incluindo gestao estrategica, gestao técnica, gestao GAl
administrativa, gestao de processos, gestao de comunicagao, gestao
orcamentaria, e gestao de relagdes internacional e parlamentar.

Coordenacao- Producao e edicao de documentos informativos, técnicos e
Geral de CGREP normativos, provimento de servicos, gestao de processos, gestao de GA2
Relacionamento projetos e iniciativas referentes a area de gestao de relacionamento

e Portfélio e portfolio de projetos da transformacgao digital de servigos publicos.
Coordenacao- Producao e edicao de documentos informativos, técnicos e

Geral de normativos, provimento de servicos referentes a gestao de processos
Governanca em |CGGOV | e de projetos e iniciativas da tematica de governanca de tecnologia | GA3
Tecnologia da da informagao e comunicagao e gestao de pessoas para o Sistema
Informacao de Administracao dos Recursos de Tecnologia da Informacgao - SISP.
Departamento

de Experiéncia Producao e edicao de documentos informativos, gerenciais, técnicos
do UsFt)Jério de | DEUXS © normativos, gestao administrativa, de processos e de projetos, GA4
além do provimento de servicos e de iniciativas referentes aos temas

gﬁmggi de experiéncia de usuarios de servicos publicos.

Departamento Producao e edicao de documentos informativos, gerenciais, técnicos

de Servicos DESPD | € normativos, gestao administrativa, de projetos, de processos, alem GA5
Publicos de provimento de servicos € iniciativas da tematica relacionada a

Digitais plataformas digitais e automacao de servicos publicos digitais.
Departamento

Nacional de Producao e edicao de documentos informativos, técnicos e

Registro DREI normativos, provimento de servicos e gestao de projetos GAG
Empresarial e relacionados ao tema de registro empresarial.

Integracao
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Departamento Producao e edicao de documentos informativos, técnicos e
de Governanca DEGDI normativos, e administrativos, gestao de processos, provimento de GA7
de Dados e servicos e gestao de projetos relacionados ao tema de governanga
Informacgoes de dados, interoperabilidade e seguranca da informacgao.
Producao e edicao de documentos informativos, técnicos e
normativos, administrativos e pareceres; provimento de servicos e
Departamento gestao de projetos relacionados aos temas de: normatizacao e
de Operagcdes |DEOPC |analise de contratagao de solugcdes de Tecnologia da Informacgao e GAS8
Compartilhadas Comunicacgao - TIC;softwarepublico; infraestrutura das plataformas
digitais e de servicos compartilhados de TIC; e da rede
compartilhada de comunicacgao (Infovia).
ANEXO Il
TABELA DE PARAMETROS
Parametros adotados para definicao da | 54 A30
faixa de complexidade
Faixa
I Il 0l \Y, vV VI (vil VI IX X
Conhecimento técnico necessario
E/OU capacidade de estudo E/OU : : : oA Muito | Muito | Muito
novo aprendizado E/OU criatividade e Baixo | Baixo | Baixo| Medio | Alto | Alto | Alto alto |alto |alto
inovacao
Habilidade redacional E/OU de analise - : -
quantitativa ou qualitativa E/OU Baixo | Baixo | Baixo | Médio | Alto | Alto | Alto El;ﬁgto g/{fo'to El;ﬁgto
pesquisa analitica
Habilidade interpessoal para trabalho : : :
em equipe E/OU necessidade de alta Baixo | Baixo | Baixo | Médio | Alto | Alto | Alto g/{;ﬂto g’:&to g/{;ﬂto
concentracao para trabalho individual
Interagcao com érgaos externos E/OU : : :
envolvimento E/OU dependéncia de Baixo | Baixo | Baixo | Médio | Alto | Alto | Alto gﬁgto EI;/{%to gﬁgto
representantes da alta administracao
Atividade rotineira Sim |Sim |Sim |Sim Nao | Nao Nao |Nao |Nao |Nao
ANEXO Il
TABELA DE ATIVIDADES
Grupode | atividade Atividade | Faixa de S/:rl: ' Valor para | Ganho de Entregas
gg&?;ges (Descrigao) (Codigo) | Complexidade mgfgg)cial ;I':(l;g;a)balho g/:?dutlwdade Esperadas
Producao ou .
tocnica ot informativa,
écnica, nota ,
GAL-GA8 | e i iva Al X 40 40 o relatorio, atz
relatorio, ata ou despacho
despacho
IX 32 32 O
Vil 24 24 0
Vil 20 20 O
VI 16 16 0o
V 12 12 0
\Y, 8 8 O
Il 6 6 0o
Il 4 4 0
I 2 2 O
P(rj(_)dy c;z:ajo s L Manual, tutc
_ edicao de manual, ,
GA1-GAS8 tutorial ou A2 X 40 40 0 ou caderno
caderno
IX 32 32 o)
Vil 24 24 O
Vil 20 20 0
VI 16 16 o)
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\Y 12 12 0
\Y, 8 8 0
0l 6 6 O
Il 4 4 0
I 2 2 0
GALGAS | oichs do acordo | A3 X 40 40 0 peordo
internacional
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VIl 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
v 8 8 0
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
Producao ou
edicao de Contrato,
contrato, CONVENIO, p:
GA1-GA8 |convénio, parceria | A4 X 40 40 o) ou outro
ou outro documento
documento licitatorio
licitatorio
IX 32 32 0
VI 24 24 0
VI 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
\Y, 8 8 0
0l 6 6 O
Il 4 4 0
I 2 2 0
GAL-GAS Produgao ou Norma lega
- Ieedlg?o de Prg[énaal A5 X 40 40 0] infralegal
galouin g
IX 32 32 0
Vil 24 24 0
VIl 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
v 8 8 0
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
Producao ou
edicao de Regimento
GA1-GA8 |regimento interno | A6 X 40 40 O interno ou n
ou modelo organizaciol
organizacional
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VII 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
\Y, 8 8 0
0l 6 6 0
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Il 4 4 0
I 2 2 0
Producao ou
GAL-GAS SO ecie A X 40 40 0 intorna ou s
interna ou externa
IX 32 32 0
VI 24 24 0
Vil 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
v 8 8 o)
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
Producao ou
GA1-GA8 |edicao de A8 X 40 40 O Processo
processo
IX 32 32 0
VI 24 24 0
VI 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
\Y, 8 8 0
0 6 6 o)
Il 4 4 0
I 2 2 0
Producao ou
Gatarg  Sdicodeplanina pg w 40 0 Planihe ou.
interativo
IX 32 32 0
VI 24 24 0
Vil 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
\Y, 8 8 o)
0l 6 6 o)
Il 4 4 0
I 2 2 0
Prestacao de .
T e oA
GA1-GAS8 compartithamento Al10 X 40 40 O gce)rgggg;lga
de dados e informacgode:
informacgoes
IX 32 32 0
VI 24 24 0
VI 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
\Y, 8 8 0
0l 6 6 o)
Il 4 4 0
I 2 2 0
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Prestacao de Servigo de
GAl-GAg | Servicode All X 40 40 0 organizagac
organizagao de . encontros v
encontros virtuais
IX 32 32 0]
VI 24 24 0]
VI 20 20 0]
Vi 16 16 0
\Y; 12 12 @)
v 8 8 0]
[ 6 6 0
[ 4 4 0
I 2 2 0
GALGAS | service 21?_-:-de AL2 X 40 40 0 Servico de
consultoria
IX 32 32 0
VIII 24 24 0
VI 20 20 0]
Vi 16 16 0
Vv 12 12 0
\Y, 8 8 O
1] 6 6 0]
I 4 4 0
I 2 2 0]
GA1-GA8 5&‘?3.?3 o onsino | A13 X 40 40 0 Servico de ¢
ou treinamento
IX 32 32 0
VIII 24 24 0]
VII 20 20 0
VI 16 16 0]
\Y; 12 12 0
\Y, 8 8 0
[ 6 6 O
[ 4 4 0
I 2 2 0
EéeSftagéO de Servico de
GAL-GA8 |3 eg/égign gréfico | Al X 40 40 0 gﬁéii%c%ﬁﬁaﬁc
ou audiovisual
IX 32 32 0
VIII 24 24 0
VI 20 20 0]
VI 16 16 0
Vv 12 12 0
v 8 8 O
1] 6 6 0]
Il 4 4 O
I 2 2 0]
Pres_tac_;z;éjo de Servigco de
GAL-GA8 |3 e ento | A5 X 40 40 0 gg;e)}g\%\rfén
desoftware
IX 32 32 0
VI 24 24 0]
VIl 20 20 0]
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VI 16 16 0
\Y 12 12 0
\Y, 8 8 O
0l 6 6 O
Il 4 4 0
I 2 2 0
Prestacao de Servico de
servigo de ciéncia, ciéncia,
engenharia, engenharia,
GA1-GA8 |analise, Al6 X 40 40 0 analise,
seguranga ou seguranga ¢
administracao de administrac.
dados dados
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VIl 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
\Y, 8 8 0
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
corvig do apoio Servigo de ¢
GAL-GAg | ouatendimento 7 X 40 40 0 técnico
administrativo 3iorltmugrllstratr
virtual
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
Vil 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
v 8 8 O
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
Presjtac;zéo de Servico de
GA1-GAS8 Zcezgvrlmgglhgm ento Al8 X 40 40 o) aconselhanr
profissional profissional
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VI 20 20 0
VI 16 16 0
V 12 12 0
\Y, 8 8 0
I 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
GAL-GA8 Eé‘?i.tc?g 2‘% Ogleestéo A9 X 40 40 0 gg{r‘gfgg?‘f;
estrategica
IX 32 32 0
VI 24 24 0
Vil 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
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\Y, 8 8 0
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
GA1-GA8 Eéfii_tgg?j%%%stéo A20 X 40 40 0 Servicode ¢
tecnica
IX 32 32 0
VI 24 24 0
Vil 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
v 8 8 0
0l 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
GAI1-GAS Eé?vsfé‘g ?:I%dgeestéo A21 X 40 40 0 >ervico de
administrativa
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VII 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
v 8 8 0
I 6 6 0
Il 4 4 0
I 2 2 0
GA1-GA8 Eé?\futgg ?i%%eestéo A22 X 40 40 0 ggr;ir%j’efg;
de projetos
IX 32 32 0
VIl 24 24 0
VIl 20 20 0
VI 16 16 0
\Y 12 12 0
v 8 8 0
n |6 (6 |0
N 4 4 |0
I 2 12 |0
<Y iF:Irc?Iiti?I%l%Otﬂaegsceerqlgﬁac{ies,g 2%?&3&%&036015505' A23 X |40 40 O gfé‘c’ggsgse gestao de
processos no SEl
X 132/32|0
VIl |24 |24 | O
VIl |[20/20 |0
VI |16 |16 |O
vV |12 |12 |0
vV |8 |8 |0
n 6 6 |0
N 4 4 |0
I 2 |2 |0
gﬁg Prestacao de servico de gestao comunicagao A24 X |40 40 |0 ggmfrcl)ig%ggstéo
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X 132/32|0

VI |24 |24 | O

VIl [120/20|0

VI |16 |16 |O

vV |12 |12 |0

vV 18 |8 |0

i 6 6 |0

N 4 4 |0

I 2 2 |0
gﬁ%’ Prestacao de servico de assessoria internacional |A25 | X |40 40 |0 ﬁletg\;ﬁgc?loengfsessoria

X 132/32|0

VI |24 |24 | O

VIl [120[/20|0

VI |16 |16 |O

vV |12 |12 |0

vV 18 |8 |0

i 6 6 |0

N 4 4 |0

I 2 2 |0
gﬁ}; Prestacao de servico de gestao orcamentaria A26 | X |40 40 O gregr;/ir%ce)r?tgrgiaeStéo

X 132/32|0

VIl |24 |24 | O

VIl [120/20|0

VI 116 |16 |O

vV |12 |12 |0

vV 18 |8 |0

n 6 6 |0

N 4 4 |0

I 2 2 |0

Servico de alimentacao de
GAl- | Prestacao de servigo de alimentagao de dados e A27 X |40 40 |0 dados e gestao de
GA8 | gestao de usuarios de sistemas de informagao usuarios de sistemas de
informacao

X 132/32|0

VIII |24 |24 | O

VIl |120[/20|0

VI |16 |16 |O

vV |12 |12 |0

vV 18 |8 |0

n 6 6 |0

N 4 4 |0

I 2 2 |0
GAl- | Prestacao de servigo de gestao de contratos, A28 X |40 40 |0 gg;\’:ir%(t)ooslec%%s\}gr?igse e
GAS8 | convénios e parcerias parcerias’

X 132/32|0

VI |24 |24 | O

VIl [120[/20|0

VI |16 |16 |O

vV |12 |12 |0

vV 18 |8 |0

n 6 6 |0
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I 14 |4
| |2 |2

GAl- | Prestacao de servico de pesquisas, estudos e
GA8 |enquetes A29 | X |40 40

@)

Servico de pesquisas,
estudos e enquetes

IX |32 |32
VIl | 24 | 24
VIl |20 |20
VI |16 |16
vV 12 |12
vV |8 |8
i 6 |6
I 14 |4
I 2 |2

GA1l- | Prestacao de servico de concepcao de novas
GAS8 | atividades A30 X |40 40

Servico de concepcgao de
novas atividades

O/0oj0o0o0o0Oj0Oj0Oj0O| ©O OO 0O 0O00/0OjO/O|O0O| ©O |O

IX |32 |32
VIl | 24 | 24
VIl |20 |20
VI |16 |16
vV 12 |12
IV |8 |8
i 6 |6
I 14 |4
I 2 |2

ANEXO IV

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADES

Declaro que:

| - atendo as condicoes para participagao no Programa de Gestao da SGD;

I - estou ciente do prazo de antecedéncia minima de convocacao de 48 horas para
comparecimento presencial a unidade, quando houver interesse fundamentado da Administragao e/ou
pendéncia que nao possa ser solucionada por meios telematicos ou informatizados;

[l - estou ciente de todas as minhas atribuicoes e responsabilidades previstas no art. 22 da
Instrucao Normativa n° 65, de 2020;

IV - disponho de infraestrutura fisica e tecnologica necessarias para o exercicio das minhas
atribuicdes em teletrabalho, observando as normas internas e externas de seguranga da informagao;

V - disponho de ambiente fisico com adequada ergonomia para manutencao da saude e
qualidade de vida durante a realizagao do trabalho;

VI - estou ciente que a minha participagao no Programa de Gestao da SGD nao constitui direito
adquirido, podendo ser desligado nas condigcoes estabelecidas no Capitulo lll da Instru¢cao Normativa n°
65, de 2020;

VIl - estou ciente quanto a vedagcao de pagamento das vantagens a que se referem os arts. 29 a
36 da Instrucao Normativa n° 65, de 2020;

VIII - estou ciente quanto a vedagao de utilizagao de terceiros para a execugao dos trabalhos
acordados como parte das metas;

IX - estou ciente quanto ao dever de observar as disposicoes constantes da Lei n°® 13.709, de 14
e agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD, no que couber; e

X - estou ciente quanto as orientacdes da Portaria n°® 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020,
que divulga o Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Com a assinatura deste formulario, o participante:
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| - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a pessoas que facam chamadas
telefénicas para a sua unidade de exercicio no Ministério da Economia, sem necessidade de avaliacao,
pelo atendente, a respeito da pertinéncia do fornecimento; e

Il - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a servidores em exercicio no
Ministério da Economia que indiquem necessidade de contato telefonico relacionado as suas atividades
profissionais.

O participante compromete-se a manter operante, disponivel e acessivel pela Secretaria de
Governo Digital, durante toda a jornada de teletrabalho, com acesso ao e-mail institucional e ao telefone

celular, nos termos dos arts. 22 e 23 da Instrugcao Normativa n° 65, de 2020.
A assinatura do termo de ciéncia sera efetivada no sistema informatizado.
Telefone Celular: (___)

Telefone Fixo: (___)

Local e data

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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