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DESTINATARIOS

Orgao Uorg
Todos Todas

TEXTO *

CONTINUAGCAO COMUNICAS 563206 e 563207

O aposentado ou militar na inatividade em caso de recebimento de penséo devera apresentar o comprovante de rendimentos:
| - Semestralmente, nos meses de abril e outubro;

Il - Sempre que houver alteragédo no valor da remuneragio; e

Il — quando solicitado, a qualquer tempo, pela administragao.

O servidor podera apresentar estas informagdes de forma presencial na Unidade de Gestao de Pessoas ou preferencialmente por meio
digital via médulo de Requerimento do Sigepe, conforme passos abaixo:

1 - Servidor Acessa o Portal do Servidor (https://www.gov.br/servidor/pt-br);

2 - Clica no icone "Sigepe Servidor e Pensionista";

3- Realiza o acesso com login (CPF) e senha no Sistema de Gestdo de Acesso (Sigac);

4 - Clica em "Requerimento” no quadro Favoritos;

5 - Clica em "Solicitar" no menu superior verde;

6 - Clica em "Selecione outro requerimento" em Solicitar um requerimento;

7 - Seleciona "Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE" em Tipo de Documento;

8 - Preenche o formulario, observando os campos obrigatérios com asteriscos vermelhos;

9 - Ao final do formulario, clica em "Gerar Documento" e confere as informagdes geradas;

10 - Clica em "Gravar";

11 - Cliqgue em "Incluir Anexo";

12 - Seleciona o nome do documento que pretende utilizar para comprovar vinculo em "Tipo de Documento";

13 - Clica em "Anexar" e seleciona o arquivo de comprovagio;

14 - Clica em "Gravar";

15 - Seleciona o Requerimento e o anexo, e clica em "Assinar em lote". Utilize o CPF e senha do Sigac que utilizou para entrar no
sistema para assinar ou com certificado digital, caso o tenha; e

16 - Seleciona o "Requerimento”, o "Anexo" e a caixa de "Registrar Ciéncia", e clica em "ENVIAR PARA ANALISE".

Apos estes passos, a Unidade de Gestédo de Pessoas devera analisar, por meio do acesso ao moédulo de Requerimento do Sigepe, para
deferir ou ndo a solicitagdo do usuario, adotando as devidas medidas cabiveis.

Para solicitar acesso ao médulo de Requerimento do Sigepe, o usuario da area de Gestdo de Pessoas que nio tenha este perfil no
Sigepe Gestor, devera solicitar ao Cadastrador Parcial do Orgéo (Gestor de Acesso Setorial) conforme instrugdes abaixo:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/duvidas-frequentes-de-acesso/operador-solicitacao-de-acess
0-ao-sigepe-gestor

Solicitamos aos érgéos e entidades que realizem campanhas ativas de comunicagao e sensibilizagdo dos servidores para que este
controle possa ser realizado de forma adequada.

Conforme art. 37, inciso XVI, alinea a, da Constituicido Federal, as orienta¢des referentes a atualizagdo de rendimentos extra-SIAPE sio
aplicadas também aos militares em exercicio nos érgaos integrantes do SIPEC.




Orientagdes adicionais sobre os procedimentos operacionais no SIAPE poderao ser solicitadas por meio da Central de Atendimento
desta Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal — Central SIPEC, no link
https://www.gov.br/servidor/pt-br/canais_atendimento/central-sipec.
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